Zintegrowany system
zarzadzania oswiatg

Oswiata

w Radomiu

na terenie Gminy Miasta Radomia

Finanse. Jak zadekretowac wycigg bankowy?

Program Finanse umozliwia wprowadzenie dokumentu wyciggu bankowego. Ogdlne zasady dekretowania
takich dokumentdéw sg podobne jak pozostatych dokumentow.

Wprowadzenie dokumentu wyciggu bankowego

1. Zaloguj sie do aplikacji Finanse z uprawnieniami gtéwnego ksiegowego.

2. W menu Dokumenty Zrodtowe wybierz pozycje Wyciagi bankowe.

3. Dodaj nowy wyciag bankowy.
» Kliknij przycisk Dodaj.

Dokumenty Zrodiowe - Wyciagi bankowe - Wyciggi bankowe

4= Dodaj G Odswiez
Wyciagi bankowe 2013 - Filtr
Wyciagi bankowe 2012

= Wyciagi bankowe

Opis:
Jednostka:
Data od: <dd-MM-yyyy=

Znacznik Obiegu:

. Wyciagi bankowe

»  Wypetnij formularz Nowy wyciag bankowy.

Administracja Dokumenty Zrodiowe Dzienniki =~ Zestawienia Import/Eksport

VAT = Pomoc
Ksiegowy Finanse (ksiegowy_A) el Wyloguj
Konto bankowe: -
~ | Status dokumentu: Wybierz h
@ Data do: <dd-MM-yyyy= @
Zastosuj

Saldo wyciagu

Nowy wyciag bankowy u
Status W trakcie opracowywania -
Znacznik obiegu -
Jednostka Lo -
Konto Bankowe 18 7317 9913 0435 0356 7343 2220 -
Data wyciagu 21-02-2014 @
Numer/opis 1/2/14
Stan poczatkowy | 4 500,00
Stan koncowy 4 500,00
Suma uznan 0,00
Suma obciazen 0,00

0,00

+f Zapisz | | +f Zapisz i zakoricz | | & Anuluj
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Wypetnij pola: Jednostka, Konto bankowe, Data wyciagu, Numer/opis, Stan poczatkowy. Pole Stan kofcowy
bedzie sie uaktualniaé zgodnie ze stanem wprowadzanych operacji na zaktadce Pozycje.

» Kliknij przycisk Zapisz i zakoricz.
Dokument pojawi sie w drzewie danych i zostanie automatycznie wybrany, umozliwiajgc dalszg edy-

cje. Na karcie Wycigg bankowy pojawi sie jego opis, ktéry mozna edytowac za pomoca przycisku
Zmien.

Administracja Dokumenty Zrodlowe  Dzienniki  Zestawienia Import/Eksport VAT = Pomoc E

zrodlowe - Wyciggi bankowe - 1/2/14 Ksiegowy Finanse (ksiegowy_A) yel Wyloguj

= Wyciagi bankowe Wyciag bankowy Pozycje Rozrachunki Dokument PK  Wydruk
= Wyciagi bankowe 2014 & 0Ogélne
= ILO - I Liceum Ogdlnok:
= Luty # Zmien
1/2/14 Status W trakcie opracowywania

+ Wyciagi bankowe 2013 Znacznik obiegu

+ Wyciagi bankowe 2012

Jednostka Lo

Konto Bankowe 18 7317 9913 0436 0356 7343 2220

Data wyciagu 21-02-2014

Numer/opis 1/2/14

Stan poczatkowy 4 500,00

Stan koncowy 4 500,00

Podsumowanie Suma uznan: 0,00, Suma obcigZeri: 0,00, Saldo wyciggu: 0,00

) —

Dodaj pozycje do utworzonego wyciggu bankowego.
» Przejdz na karte Pozycje i kliknij przycisk Dodaj.

P Opisz pozycje wypetniajgc pola w gérnej czesci okna. Numer pozycji jest domysinie podpowiadany,
ale mozna go zmienic.

Wyciag bankowy - 1/2/14 z dnia 21-02-2014 pozycja 1 n
Numer pozycji 1
Uznanie/Obciazenie Obcigzenie h
Data 21-02-2014 E
Kwota 0,00
Kontrahent -
Zwrot Mie -

Opis
== Dodaj i reguluj = Dodaj == Usuri zaznaczone Do zadekretowania pozostalo 0,00

& | Lp | Kwota Rozrachunek Konto Dt Konto Ct Rodzaj planu Klasyfikacja budzetowa Zadanie Finansowanie Ws | Typ ksiego

« Zapisz + Zapisz i zakoricz == Zapisz i dodaj nastepng & Anuluj

Pole Do zadekretowania pozostato informuje o kwocie, ktdra nie zostata zadekretowana dla danej po-
zycji. Jest to rdznica pomiedzy kwotg dla pozycji WB, a sumaryczng kwotg wszystkich dekretacji dla
danej pozycji WB. Uwzgledniane s3g tylko te dekrety, ktére majg wpisane konto ksiegowe danego
konta bankowego. Bez uzupetnionego konta ksiegowego przypisanego do konta bankowego nie be-
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dzie wiadomo, ktdre dekretacje dotyczg konta WB, a ktére ksiegowan pozabilansowych, dodatko-
wych, ktdre nie powinny wptywac na te kwote.

P Zadekretuj pozycje, klikajagc przycisk Dodaj — pozycja pojawi sie w oknie na liscie pozycji wyciggu
bankowego.

Dekretacje dla pozycji WB mogg by¢ dodawane na dwa sposoby: recznie za pomocg przycisku Dodaj oraz

za pomocg funkcji dostepnej pod przyciskiem Dodaj i reguluj.

P W dodanym do listy wierszu wprowadz pozostate dane pozycji - opisz pozycje kwota, numerem kon-
ta i pozostatymi niezbednymi informacjami stownikowymi. Jesli pozycja wyciggu ma zostac¢ rozra-
chunkiem, nalezy w kolumnie Rozrachunek wprowadzi¢ wartos¢ Tak.

‘Wyciag bankowy - 1/2/14 z dnia 21-02-2014 pozycja 1 n
Numer pozycji 1
Uznanie /Obciazenie Obcigzenie M
Data 21-02-2014 E
Kwota 1450,00
Kontrahent DIALOG -
Zwrot Nie -
Opis

== Dodaj i reguluj == Dodaj == Usun zaznaczone Do zadekretowania pozostalo 1 450,00
M | Lp | Kwota | Rozrachunek Konto Dt Konto Ct Rodzaj planu | vKlasyfikacja budzetowa  Zadanie Finansowanie Ws | Typ ksiegowania
D 1 1450,00 Tak 201-01 130-WYDA Budzet W80101-4370-Zakup uslug te

w Zapisz + Zapisz i zakoricz = Zapisz i dodaj nastepng ® Anuluj

Aby zaksiegowacé automatycznie zaangazowanie, wykonanie i WS nalezy w kolumnie Typ ksiegowania wy-
brac typ ksiegowania z domyslnymi ksiegowaniami pozabilansowymi.

Typ ksiegowania musi by¢ uprzednio zdefiniowany w parametrach aplikacji (Administracja/ Parametry aplika-
cji - gataz Typy ksiegowan).

» Kliknij przycisk Zapisz i dodaj nastepna, aby doda¢ kolejng pozycje (lub od razu kliknij przycisk Zapisz
i zakoncz).
» Po dodaniu wszystkich pozycji kliknij przycisk Zapisz i zakoficz.

Wprowadzonym dokumentem wyciggu bankowego mozna dokonaé regulacji rozrachunkéw z poziomu

karty Rozrachunki — aby uregulowac rozrachunek, nalezy odszukaé go na liscie i klikngé ikone ﬂ [Reguluj
rozrachunek].
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Administracja Dokumenty Zrodfowe  Dzienniki Zestawienia Import/Eksport VAT = Pomoc

Dokumenty Zrodiowe - Wyciagi bankowe - 1/2/14
= Wyciagi bankowe Wyciag bankowy Pozycje Rozrachunki Dokument PK Wydruk
= Wyciagi bankowe 2014 . Rozrachunki
= ILO - I Liceum Ogolnok: — - - -
Rozwin wszystkie Zwin wszystkie
= Luty

1/2/14 Nr dok. Zrédlowego | Nr PK/wiersz/strona | Data roz. | Kwota rozrachunku
+ Wyciagi bankowe 2013
# Wyciagi bankowe 2012 1/2/14/1 /Dt 21-02-2014 1 450,00

<

Wprowadzenie dokumentu wyciggu bankowego z wykorzystaniem funkcji Dodaj i reguluj

1. Otwdrz okno do tworzenia wyciggu bankowego.
2. Kliknij przycisk Dodaj i reguluj.

3. W oknie Regulacja rozrachunku w sekcji Rozrachunki zaznacz rozrachunki, ktére reguluje dana pozycja WB
i kliknij przycisk Dodaj regulacje.

Regulacja rozrachunku -, ENERGIA, Gim1

=
Rozrachunek regulowany
Do uregulowania pozostalo Strona Data roz. Typ
70,00 Dt 31-01-2014 RZ
Rozrachunki
kd  Nrdok. Zrédiowego Nr PK/wiersz/strona | Data roz. |Typ Konto ksieg. Termin plat. Pozostala kwota Kwota regulacji Rodzaj planu Kl. budzetowa 2zadanie Finan:
|| |BO/G1 B/000001/2014/2 BO/G1 B/000001/2014/2/Ct 01-01-2014|Z 201-01 31-01-2014 190,41 70,00 W80110-4260-Energia elektryczna
|| 1547/2014/1 PK/G1 Bf000003/2014/1/Ct 14-01-2014 Z 201-01 28-01-2014 2112,56 70,00 BudzZet WB80110-4260-Energia elektryczna gminn
4] | »
4 Dodaj requlaci=
Regulacje
4 Nr dok. Zrédlowego Nr PK/wiersz/strona Data roz.reg. Typ reg. Konto ksieg. reg. Data reg. | Kwota regulacji Rodzaj planu K. Zadanie Fi
== Usun regulacje
 Zapisz | | +/ Zapiszizakoricz | | « Zapisz i requluj nastepny | | & Anuluj

4. Kliknij przycisk Dodaj.
5. Utworz dekretacje na podstawie rozrachunkéw regulujgcych.

6. Kliknij przycisk Zapisz i zakoncz.

O czym warto pamieta¢ modyfikujac dokument wyciagu bankowego

Nalezy pamietac, ze zmiana w polu Typ ksiegowania dla dekretacji bedzie wywotywata odpiecie regulacji
w przypadku, gdy:

- pozycja danej dekretacji bedzie zwrotem,

- zmiana ta bedzie skutkowata zmiang rodzaju storna dla dekretacji (wybranego w parametrze
Ksiegowanie zwrotow na kontach bilansowych dla typu ksiegowania w Administracja/ Parametry aplika-
cji/ Typy ksiegowan) z czerwonego na czarne lub z czarnego na czerwone
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Brak wyboru w polu Typ ksiegowania jest rGwnoznaczny ze stornem czerwonym.

Z wyciggu bankowego mozna réwniez utworzy¢ dokument ksiegowy, a operacje te mozna wykonac na kar-
cie Dokument PK.

Na karcie Wydruk dostepne sg dwa wydruki Wyciag bankowy i Wyciag bankowy - dekretacje. Na wydruku Wyciag
bankowy- dekretacje pojawiajg sie wszystkie dekretacje, ale w podsumowaniach sg tylko te dekrety, ktére
majg uzupetnione konto ksiegowe danego konta bankowego (w menu Administracja - Jednostki zaktadka
Konta bankowe).
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